Cennik ustug finansowo-ksiegowych i kadrowo-ptacowych Instytutu Obstugi Biznesu Sp. z o0.0.

Cennik obowigzuje od 1 marca 2026 roku (podane ceny nie zawieraja podatku VAT)

Abonamenty
Pakiet Indywidualna
podstawowy oferta cenowa
UStUGI STANDARDOWE
Obstuga finansowo-ksiegowa
Podstawowa optata miesieczna za obstuge ksiag rachunkowych (abonament) 700 zt ustalane

indywidualnie

dziatalnos¢ ustugowa v v
dziatalno$¢ handlowa v A
dziatalnos¢ produkcyjna i budowlana - v
spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia v v
dziatalnos¢ gospodarcza osoby fizycznej v v
spotka cywilna oraz spotki osobowe prawa handlowego v v
spotka akeyjna lub podmiot podlegajacy badaniu - v
prosta spétka akcyjna v v
20 szt

Liczba dokumentéw ksiegowych rozliczanych w cenie abonamentu (limit) miesigcznie
ustalane indywidualnie

Ewidencja dokumentu ksiggowego ponad limit za sztuke 14 7

Zakres ustug w ramach pakietu:

Prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z przyjetym standardem v v
Prowadzenie ewidencji podatkowej (CIT/PIT, VAT) v v
Wyznaczanie wyniku finansowego i obstuga miesiaca wg przyjetego standardu v v
Sporzadzenie deklaracji podatkowych oraz JPK VAT i wysytka droga elektroniczng v v
Obstuga ksiegowosci oraz komunikacja w jezyku polskim v v
Doradztwo ksiggowe w zakresie prowadzonej dziatalnosci Klienta v v
Wsparcie w przypadku kontroli KAS oraz ZUS v v
Przekazywanie danych z ksigg rachunkowych w standardzie JPK (e-kontrola) v v
Aktualizacja danych i zgtoszen do KAS oraz ZUS v v
Zakres $ ych w ramach pakietu:
Mozliwos¢ przekazania ptatnosci do bankowosci w wykorzystaniem pliku Multicash pli v v
Biezaca prezentacja zobowigzan i naleznosci v v
Mozliwos¢ wyboru rél dostepowych do eBiura v v
Archiwum elektronicznej dokumentacji ksiggowej w eBiuro v v
Fakturowanie, Kasa, Delegacje, Magazyn v v
Aplikacja Symfonia eBiuro v v
Doptaty do ceny dokumentu:
Rozliczanie dokumentdéw zagranicznych oraz walutowych (nie dotyczy wyciaggédw bankowych)  za sztuke 10z
Rozliczanie dokumentéw wg miejsc powstawania koszow (MPK)  za pozycje 6zt ustalane indywidualnie
Ewidencja wyciggdw bankowych oraz raportéw kasowych (optata naliczana powyzej 30 operacjiw  za pozycje 3zt
miesigcu)
Ewidencja rozrachunkdéw z zewnetrznych list ptac oraz rachunkéw do uméw cywilno-prawnych  za osobe 10zt 10zt
Ksiggowanie dokumentu przekazanego po terminie z przyczyny lezacej po stronie Klienta  za sztuke 12z 12 z
Skorygowanie zapisu ksiegowego z przyczyny lezacej po stronie Klienta  za sztuke 10 zt 10 zt

Doptaty do miesigcznej ceny obstugi, m.in.:

Ewidencja delegacji zawierajacych powyzej pigciu zataczonych dokumentéw  za kazde 15minut 50zt 50zt
Wyjasnianie niezgodnosci sprzed okresu objetego obstuga  za kazde 15minut 50 zt 50 zt
Wyjasnianie niezgodnosci stanéw magazynowo sprzedazowych na koniec miesigca  za kazde 15minut 50 zt 50 zt
Sporzadzenie korekty zobowiazar publiczno-prawnych z przyczyny lezacej po stronie Klienta  za kazde 15minut 50 zt 50 zt
Rozliczanie ksiggowe dotacji, dofinansowar oraz innych srodkéw pomocowych  za kazde 15minut 50 zt 50zt
Rozliczanie ryczattu od dochodéw spétek kapitatowych (CIT estoriski) - minimum 2h  za kazde 15minut 50z 50zt

Obstuga czynnego podatnika VAT  miesiecznie 100 zt

Obstuga prostej spotki akcyjnej  miesiecznie 200 zt

Obstuga spétki komandytowej oraz innych spétek
osobowych, ktérych dziatanie reguluje Kodeks Spétek Handlowych
badz Kodeks Cywilny:

do 20 dokumentéw  miesigcznie 100 zt
powyzej 20 dokumentéw  miesiecznie 200 zt
Rozliczanie podatku VAT Klienta metodg kasowa: 100 zt
ustalane indywidualnie
Sprawozdanie finansowe w wersji uproszczonej dla jednostek spetniajacych kryteria mikro  za sztuke 800 zt
o - . . . $redniomiesieczna wartos¢ faktur za
Spra.v.voz'damefln.ansowe w \A.IEFSJI petnej dla Jedno.stek |nnych. za sztuke obstuge roku podlegajacego
niz mikro (dla jednostki mikro tylko na pudstawm.(.:dr.ebnej zamknieciu, bez rabatéw/opustéw,
dyspozycji Klienta) jednak nie mniej niz 1000 zt

Str.1/3



Cennik ustug finansowo-ksiegowych i kadrowo-ptacowych Instytutu Obstugi Biznesu Sp. z o.0.

Cennik obowigzuje od 1 marca 2026 roku (podane ceny nie zawieraja podatku VAT)

Wspdlne

dla wszystkich pakietéw

Obstuga kadrowo-ptacowa

Miesieczne rozliczanie:

zatrudnionych na podstawie umowy o prace zaumowg 60 zt

w podstawowym lub zadaniowym systemie czasu pracy i z miesigcznym okresem rozliczeniowym czasu pracy

zatrudnionych na podstawie umowy cywilno-prawnej

lub réwnorzednie innych os6b nie bedacych pracownikami (wylacznie w zakresie deklaracji zus)  2a rachunek 352

wspolnika spétki cywilnej lub spétki osobowej albo kapitatowej prawa handlowego
w zakresie indywidualnych deklaracji Zus 23 050be 552t

Zakres ustug w ramach iesit

Prowadzenie obstugi kadrowo-ptacowej w standardzie ING Ksiegowo$¢ v
Obstuga oraz komunikacja w jezyku polskim v
Wyliczenie wynagrodzen i zobowiazan publiczno-prawnych v
Obstuga w zakresie zgtaszania oraz raportowania do ZUS (deklaracje) v
Wysytka rocznych deklaracji podatkowych drogg elektroniczna v
Sporzadzenie rocznych deklaracji podatkowych za ptatnika v
Rozliczanie podatku dochodowego od $wiadczen ZF$S v
Sporzadzanie umoéw o prace oraz uméw cywilno-prawnych v
Sporzadzanie zmian i rozwigzan uméw o prace v
Sporzadzanie innych dokumentdw wiaczanych do akt osobowych v
Doradztwo w biezgcych kwestiach kadrowo-ptacowych v
Prowadzenie ewidencji pracownikéw oraz uméw cywilno-prawnych v
Elektroniczna miesieczna ewidencja czasu pracy i karta wynagrodzen v
Wsparcie w zakresie prowadzenia akt osobowych przez Klienta v
Wsparcie w przypadku kontroli KAS, PIP oraz ZUS v

Doptata do ceny miesigcznego rozliczenia uméw o prace i uméw cywilno-prawnych:
System czasu pracy inny niz podstawowy badz zadaniowy lub mieszane systemy czasu pracy za umowe 5zt
Okresy rozliczeniowe inne niz miesigc lub mieszane okresy rozliczeniowe czasu pracy za umowe 5z
Rozliczanie uméw z wynagrodzeniem w kwocie netto  za umowe 50 zt
Rozliczanie uméw z wynagrodzeniem w walucie innej niz PLN  za umowe 50 zt
Rozliczanie umdw zawierajgcych klauzule przeniesienia praw autorskich za umowe 20zt
Rozliczanie pracownikéw mtodocianych za umowe 10zt

Doptaty do miesiecznej ceny obstugi:

Sporzadzanie rocznych deklaracji podatkowych oséb fizycznych oraz rocznej informacji IMIR  za osobe 30zt
Sporzadzanie deklaracji elektronicznej PFRON miesigcznie 100 zt
Wyjasnianie niezgodnosci sprzed okresu objetego obstuga za godzine 200 zt
Sporzadzenie korekty zobowiazar publiczno-prawnych z przyczyny lezacej po stronie Klienta  za godzine 200 zt
Miesigczne rozliczenie osoby w przypadku przekazania dokumentu lub dyspozycji po terminie za umowe 20zt
Korekta miesiecznego rozliczenia osoby z przyczyny lezacej po stronie Klienta za umowe 20zt
Optata stata za prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych w przypadku braku abonamentu ksiggowego miesigcznie 350 zt
Obstuga portalu PUE  miesiecznie 100zt

zUs

Miesigczne rozliczenie zobowiazan PPK
od 1 do 4 zgtoszonych oséb za osobe 10zt
od 5 do 50 zgtoszonych oséb miesiecznie 50 zt
powyzej 50 oséb zgtoszonych miesiecznie ustalane indywidualnie

Obstuga portalu PPK miesiecznie 50zt
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UStUGI DODATKOWE (realizowane na podstawie dyspozycji Klienta)

Obstuga finansowo-ksiggowa

Opracowanie polityki rachunkowosci opartej o indywidualne oczekiwania Klienta

Zmiany i aktualizacje polityki rachunkowosci

Wsparcie w sporzgdzeniu raportu kasowego

Konsultacje ksiggowe dotyczace przysztych (planowanych) zdarzen gospodarczych po stronie Klienta
Wsparcie ksiggowe przy przeksztatceniach, potaczeniach i przejeciach firm

Optata za przyspieszone zamknigcie roku, miesigca

Obstuga badania sprawozdania finansowego (wspétpraca z biegtym rewidentem)

Przekazywanie danych sprzedazowo-magazynowych w standardzie JPK (e-kontrola)

Wsparcie w procesie wnioskowania oraz przy obstudze monitoringu kredytu w banku

Obstuga kadrowo-ptacowa

Opracowanie regulacji wewnetrznych z obszaru kadrowo-ptacowego
Zmiany i aktualizacje regulacji wewnetrznych z obszaru kadrowo-ptacowego
Wsparcie w zakresie tworzenia harmonogramoéw czasu pracy

Rozliczenie dofinansowar i refundacji SODIR elektronicznie

Doptata za sporzadzanie wielu réwnolegtych list ptac

Wspdlne dla obu obszaréw

Wsparcie przy wystepowaniu o interpretacje indywidulane (KAS, PIP, PIS, ZUS)

Wsparcie przy odwotaniu sie od decyzji organéw kontroli paristwowej

Pozyskanie na rzecz Klienta zewnetrznej opinii prawno-podatkowej

Przygotowanie korespondencji w sprawach komorniczych, egzekucyjnych i innych urzedowych

Obstuga podmiotéw w upadtosci lub likwidacji
Obstuga spraw Klienta w jezyku angielskim
Cena roboczogodziny dla innych ustug zlecanych przez Klienta

Ponowne udostepnienie danych po zakoriczeniu wspoétpracy
na trwatym nosniku

INNE UStUGI WLASNE (realizowane na podstawie dyspozycji Klienta)

Wysytka potwierdzen sald w imieniu Klienta

Wysytka dokumentéw w postaci papierowej z przyczyny lezacej po stronie Klienta

USLUGI PARTNERSKIE (wyceniane i $wiadczone przez partnera Instytutu Obstugi Biznesu
Sp.z o.0.)

Badanie sprawozdania finansowego

Audyt przejetych ksiag rachunkowych Klienta

Konsulting i optymalizacja funkcjonujacych lub planowanych rozwigzan ksiggowych Klienta

Sporzadzanie dokumentacji podatkowej dot. transakcji z podmiotami powigzanymi (tzw. ceny transferowe)
Organizacja i przeprowadzanie szkoler z zakresu BHP
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Wspdlne

dla wszystkich pakietéw
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od 100 zt
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od 50 z

ustalane indywidualnie



